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	БАЛАКЛІЙСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ


НАКАЗ
20.08.2020                                                     Балаклія                                           № 108 - ОД
Про проведення тарифікації 
працівників закладів освіти 
на 2020-2021 навчальний рік

Керуючись п.4 розділу I Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти, затвердженої наказом Міністерства освіти України від 15.04.1993 № 102 (зі змінами), з метою своєчасного проведення тарифікації педагогічних, медичних, бібліотечних працівників та затвердження тарифікаційних списків працівників закладів освіти на 2020-2021 навчальний рік

Н а к а з у ю:

1. Провести тарифікацію педагогічних, медичних, бібліотечних працівників закладів освіти району на 2020-2021 навчальний рік відповідно до чинного законодавства.

з 01.09.2020 – 04.09.2020
2. Створити тарифікаційну комісію відділу освіти (додаток 1).
3. Затвердити графік проведення тарифікації (додаток 2).
4. Затвердити перелік документів, які необхідно надати на тарифікацію   (додатки 3,4).

5. Головному бухгалтеру централізованої бухгалтерії відділу освіти Гаврашенко Я.С.: 
5.1. Перевірити посадові оклади (ставки заробітної плати) відповідно до наказу Міністерства освіти і науки України від 26.09.2005 № 557 “Про впорядкування умов оплати праці та затвердження схем тарифних розрядів працівників навчальних закладів, установ освіти та наукових установ” (зі змінами) та додаткові види оплати праці відповідно до наказу Міністерства освіти і науки України від 15.04.1993 № 102 “Про затвердження Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти” (зі змінами).
5.2. Довести даний наказ до відома керівників закладів освіти району.

до 31.08.2020
6. Керівникам закладів освіти та структурних підрозділів відділу:
6.1. Підготувати відповідні накази та забезпечити своєчасне проведення тарифікації працівників закладів освіти на 2020-2021 навчальний рік у відповідності з чинним законодавством.

6.2. Визначити мережу класів, груп, гуртків на 2020-2021 навчальний рік та подати до відділу освіти: закладам загальної середньої освіти - статистичні звіти ЗНЗ-1, ЗНЗ-2; закладам дошкільної освіти - фактичну мережу; закладам позашкільної освіти – фактичну мережу.

За графіком 

ззгідно з додатком 2
6.3. Провести розподіл годин педагогічного навантаження серед учителів, вихователів, керівників гуртків закладу освіти з дотриманням вимог чинного законодавства у галузі освіти.

до 01.09.2020
6.4. Розподіл педагогічного навантаження погодити з профспілковим комітетом та довести до відома всіх педагогічних працівників закладу.

до 01.09.2020
6.5. Надати до відділу освіти тарифікаційні списки, дані про використання інваріантної та варіативної частини навчального плану та інші документи згідно додатків 3,4 за графіком (додаток 2).

6.6. Встановити надбавки відповідно до постанов Кабінету Міністрів України від 23.03.2011 № 373 “Про встановлення надбавки педагогічним працівникам дошкільних, позашкільних, загальноосвітніх, професійно-технічних навчальних закладів, вищих навчальних закладів І-ІІ рівня акредитації, інших установ і закладів незалежно від їх підпорядкування” (зі змінами); від 30.09.2009 № 1073 “Про підвищення заробітної плати працівникам бібліотек” (зі змінами); від 31.01.2001 № 78 “Про реалізацію окремих положень частини першої статті 57 Закону України ”Про освіту”, частини першої статті 25 Закону України ”Про загальну середню освіту” (зі змінами), частини другої статті 18 і частини першої статті 22 Закону України ”Про позашкільну освіту” (зі змінами); від 29.12.2009 № 1418 “Про затвердження порядку виплати надбавки за вислугу років лікарям і фахівцям з базовою та неповною вищою медичною освітою державних та комунальних закладів охорони здоров’я” (зі змінами); від 22.01.2005 № 84 “Про затвердження Порядку виплати надбавки за вислугу років працівникам державних і комунальних бібліотек” (зі змінами) та доплати відповідно до наказу Міністерства освіти і науки України від 15.04.1993 №102 “Про затвердження Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти” (зі змінами).

6.7. Затвердити тарифікаційні списки (погоджені з профспілковим комітетом) педагогічних, бібліотечних та медичних працівників закладів освіти      

не пізніше 04 вересня 2020
7. Відповідальність за якість оформлення тарифікаційних списків і інших документів, та своєчасне проведення тарифікації покласти на керівників навчальних закладів.

8. Інженеру – програмісту відділу освіти Євтушенко В.А. розмістити даний наказ на сайті відділу освіти.

до 31.08.2020
9. Контроль  за виконанням наказу залишаю за собою.
Начальник відділу освіти                                         


Світлана ШВІД
Юрисконсульт: Н. АГАДЖАНЯН
З наказом ознайомлені:

Дворічанська О.І.

Рибалка Т.О.

Харченко Т.М.

Шабетя Т.М.

Проценко О.В.

Тоценко Л.П.

Гаврашенко Я.С. 

Грузин Л.М.
Ладика Л. П.

Рвачова О.Г.

Храмова В.П.
Багацька В.М.
Сіромолот І.О.
Пономаренко Н.М.

Пирожок О.А.

Клименко І.І.
Німець О.М.
Алєксєєва С.С.
Глушко М.Б.
Євтушенко В.А.
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Додаток № 1

до наказу відділу освіти

від 20.08.2020р. № 108- ОД

          

Склад

тарифікаційної комісії відділу освіти
Балаклійської районної державної адміністрації
Швід С.А.- голова тарифікаційної комісії, начальник відділу освіти районної державної адміністрації;

Дворічанська О.І. - заступник голови комісії, головний спеціаліст відділу освіти районної державної адміністрації;

Члени тарифікаційної комісії:

РибалкаТ.О., голова районної організації профспілки працівників освіти і науки,

Харченко Т.М., завідувач методичного кабінету відділу освіти районної державної адміністрації, 

Шабетя Т.М., методист з кадрових питань відділу освіти районної державної адміністрації,

Проценко О.В., директор Балаклійського інклюзивно-ресурсного центра Балаклійської районної ради Харківської області,
Тоценко Л.П., методист методичного кабінету відділу освіти районної державної адміністрації,

Гаврашенко Я.С., головний бухгалтер централізованої бухгалтерії відділу освіти районної державної адміністрації, 

Грузин Л.М., старший економіст відділу освіти районної державної адміністрації, 

Ладика Л. П., економіст відділу освіти районної державної адміністрації,

Рвачова О.Г., бухгалтер ІІ категорії централізованої бухгалтерії відділу освіти районної державної адміністрації, 

Багацька В.М., бухгалтер централізованої бухгалтерії відділу освіти районної державної адміністрації,

Храмова В.П., бухгалтер ІІ категорії централізованої бухгалтерії відділу освіти районної державної адміністрації,

Пономаренко Н.М., бухгалтер ІІ категорії централізованої бухгалтерії відділу освіти районної державної адміністрації, 

Пирожок О.А., бухгалтер І категорії централізованої бухгалтерії відділу освіти районної державної адміністрації,

Сіромолот І.О., бухгалтер централізованої бухгалтерії відділу освіти районної державної адміністрації,

Клименко І.І., бухгалтер централізованої бухгалтерії відділу освіти районної державної адміністрації,

Німець О.М., бухгалтер І категорії централізованої бухгалтерії відділу освіти районної державної адміністрації,

Алєксєєва С.С., бухгалтер ІІ категорії централізованої бухгалтерії відділу освіти районної державної адміністрації,

Глушко М.Б. бухгалтер ІІ категорії централізованої бухгалтерії відділу освіти районної державної адміністрації.

Заболотна  2 08 77
	
	Додаток  2

	
	до наказу відділу освіти

	
	від 20.08.2020р. № 108- ОД

	
	
	
	

	ГРАФІК

	проведення тарифікації навчальних закладів

	Балаклійського району на 2020-2021 навчальний рік

	
	
	
	

	Навчальний заклад
	Дата проведення
	Відповідальний
	Надання документів

	Дошкільні навчальні заклади
	01.09. – 04.09.20
	Грузин Л.М.
	

	Гусарівський НВК
	01.09.2020
	Рвачова О.Г.
	8.30

	Донецька ЗОШ І-ІІІ ступенів №1
	01.09.2020
	Алєксєєва С.С.
	9.00

	Протопопівський НВК
	01.09.2020
	Багацька В.М.
	9.30

	Борщівський НВК
	01.09.2020
	Храмова В.П.
	10.00

	Морозівська гімназія
	01.09.2020
	Храмова В.П.
	11.00

	Балаклійський ЦДЮТ
	01.09.2020
	Рвачова О.Г.
	15.00

	Андріївська ЗОШ І-ІІІ ступенів № 2
	02.09.2020
	Пономаренко Н.М.
	8.30

	Шебелинська ЗОШ І-ІІ ступенів
	02.09.2020
	Храмова В.П.
	9.00

	Вербівська ЗОШ І-ІІІ ступенів
	02.09.2020
	Гаврашенко Я.С.
	10.00

	Вишнівська ЗОШ І-ІІІ ступенів
	02.09.2020
	Храмова В.П.
	10.30

	Залиманський ліцей
	02.09.2020
	Храмова В.П.
	11.00

	Чепільська ЗОШ І-ІІ ступенів
	02.09.2020
	Рвачова О.Г.
	11.30

	Пришибський НВК
	02.09.2020
	Сіромолот І.О.
	13.00

	Балаклійська ЗОШ І-ІІІ ступенів № 2
	02.09.2020
	Рвачова О.Г.
	14.00

	Савинський ліцей
	02.09.2020
	Пирожок О.А.
	14.30

	Міловська ЗОШ І-ІІІ ступенів
	02.09.2020
	Глушко М.Б.
	15.00

	Шевелівський НВК
	02.09.2020
	Рвачова О.Г.
	15.30

	Балаклійська ЗОШ І-ІІІ ступенів № 3
	02.09.2020
	Клименко І.І.
	16.00

	Балаклійський НВК
	02.09.2020
	Німець О.М.
	16.30

	Асіївська гімназія
	03.09.2020
	Рвачова О.Г.
	8.30

	Веселівська ЗОШ І-ІІІ ступенів
	03.09.2020
	Сіромолот І.О.
	9.00

	Бригадирівський ліцей
	03.09.2020
	Багацька В.М.
	9.30

	Слобожанський НВК
	03.09.2020
	Храмова В.П.
	10.00

	Яковенківський ліцей
	02.09.2020
	Храмова В.П.
	10.30

	П'ятигірська ЗОШ І-ІІІ ступенів
	03.09.2020
	Алєксєєва С.С.
	11.00

	Новогусарівська гімназія
	03.09.2020
	Клименко І.І.
	11.30

	Петрівська ЗОШ І-ІІІ ступенів
	03.09.2020
	Пономаренко Н.М.
	12.30

	Андріївська ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1
	03.09.2020
	Німець О.М.
	13.00

	Донецька ЗОШ І-ІІІ ступенів № 2
	03.09.2020
	Гаврашенко Я.С.
	14.00

	Балаклійська ЗОШ І-ІІІ ступенів № 1 ім.О.А.Тризни
	03.09.2020
	Рвачова О.Г.
	14.30

	Балаклійська ЗОШ І-ІІІ ступенів № 6
	03.09.2019
	Рвачова О.Г.
	15.00

	Станція юних натуралістів
	04.09.2020
	Рвачова О.Г.
	9.00

	Балаклійський ліцей
	04.09.2020
	Грузин Л.М.
	10.00

	МНВК
	04.09.2020
	Грузин Л.М.
	16.00
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Додаток № 3
до наказу відділу освіти

від 20.08.2020р. № 108- ОД

ПЕРЕЛІК  ДОКУМЕНТІВ

при здачі тарифікації працівників навчального закладу

на 2020-2021 навчальний рік

1. Наказ «Про проведення тарифікації педагогічних працівників».

2. Наказ «Про розподіл педагогічного навантаження між працівниками та інші додаткові види оплати праці»  (за погодженням з профспілковим комітетом закладу).

3. Наказ «Про призначення заробітної плати та встановлення посадових окладів

заступникам директора школи у 2020-2021 навчальному році» (за погодженням з профспілковим комітетом закладу).

4. Наказ „Про встановлення надбавки педагогічним працівникам  за престижність праці“ (для кожного педпрацівника за списком).
5. Наказ “Про встановлення надбавки за особливі умови праці бібліотечним працівникам”.

6. Виписка з протоколу засідання тарифікаційної комісії щодо затвердження педагогічного стажу по установі за підписом голови та членів комісії.
7. Наказ «Про поділ класів на групи при вивченні окремих  предметів» (з додатком про кількість учнів у групах при поділі класів ).

8. Робочий навчальний план (1 примірник).
9. Наказ „Про організацію індивідуального навчання”.
10. Індивідуальні робочі навчальні плани для організації індивідуального навчання.
11. Наказ „Про організацію навчання в інклюзивних класах” (з розрахунком корекційно-розвиткових занять).

12. Тарифікаційний список (2 примірника) за погодженням з ПК, підписом і печаткою керівника. 

13. Розрахунок навчальних годин  (додаток 4).

14. Мережа гуртків школи (за формою: назва гуртка, кількість груп, кількість учнів).
15. Матеріали про атестацію навчальних кабінетів (в т.ч.: акти-дозвіл на роботу навчального кабінету).

16. Інформаційна довідка про наявність педагогів сумісників (ПІБ., предмет, педагогічне навантаження за сумісництвом, год., основне місце роботи).

Заболотна 2 08 77
  Додаток № 4
  до наказу відділу освіти

№ 108- ОД  від  20 серпня 2020 року
	
	РОЗРАХУНОК навчальних годин до тарифікації на 2020 - 2021 навчальний рік
	
	

	
	по ______________________________________школі __________ступенів  _______
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Профіль навчання
	Клас
	К-ть учнів
	Інваріантна складова
	Варіативна складова
	Індивідуальне навчання (хворі)
	Всього навчальних годин по тарифікації
	Години на перевір.зошитів

	
	
	всього
	в т.ч. :
	Всього по навч.плану
	Крім того, додаткові години на ділення
	Всього по навч.плану
	Крім того, додаткові години на ділення
	
	
	Всього
	в тому числі :

	
	
	
	дівчаток
	хлопчиків
	
	 
	 
	інозем.мова
	трудове навчання
	"Захист Вітчизни"(мед.-сан.підгот)
	фізич.культ.
	інформатика
	 
	
	 
	 
	 
	
	
	
	Математика
	рос.мова та літ.
	укр.мова та літ.
	іноземна мова

	 
	 1-А
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0
	0
	 
	 
	 
	 

	 
	 .....
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0
	0
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0
	0
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0
	0
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0
	0
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0
	0
	 
	 
	 
	 

	Разом 1-4 кл.
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	 
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	 
	 5-А
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 

	 
	 ....
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Разом 5-9 кл
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	 
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	 математ
	 10-А
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 ......
	 .....
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Разом 10-11 кл
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	 
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Всього по школі
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	 
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Кількість
	
	
	
	
	Примітка :
	віддано на МНВК
	
	10 кл.
	 
	 
	год.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	підручників, всього :
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	11 кл.
	 
	 
	год.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Директор школи :
	
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Заступник директора з навчально-виховної роботи :
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


