План роботи
відділу освіти Балаклійської районної державної адміністрації

на 2018 рік

	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Виконавець

	І. Основні заходи відділу освіти

	1.
	Проведення апаратних  нарад у начальника відділу освіти  
	щопонеділка
	Швід С.А., начальник відділу освіти

	2.
	Проведення нарад керівників загальноосвітніх, дошкільних та позашкільних навчальних закладів
	щомісячно
	Швід С.А., начальник відділу освіти 

	3.
	Проведення колегії відділу освіти 
	лютий, червень, жовтень, грудень
	Швід С.А., начальник відділу освіти 

	6.
	Організація курсової перепідготовки педагогічних працівників закладів освіти  району
	протягом року 
	Єршова О.М., методист РМК відділу освіти

	7.
	Надання консультаційної допомоги у проведенні реєстрації учасників зовнішнього незалежного оцінювання 2018 року
	січень – лютий 
	Тоценко Л.П., методист РМК відділу освіти

	8.
	Проведення ІІ (районного) етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін та організація участі учнів району в ІІІ (обласному) етапі
	листопад -  грудень, січень - лютий
	Харченко Т.М., завідувачка РМК відділу освіти

	9.
	Проведення районного конкурсу «Учитель року – 2018» та організація участі переможців в обласному етапі конкурсу
	жовтень – листопад
	Харченко Т.М., завідувачка РМК відділу освіти

	11.
	Проведення атестації педагогічних працівників та засідання атестаційної комісії
	березень - квітень
	Швід С.А., начальник відділу освіти

	12.
	Проведення урочистих заходів з нагоди закінчення  навчального року, випускних вечорів
	травень 
	Дворічанська О.І., головний спеціаліст відділу освіти

	13.
	Проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9 класів закладів загальної середньої освіти  та державної підсумкової атестації у формі ЗНО для учнів 11-х класів
	травень – червень 
	Дворічанська О.І., головний спеціаліст відділу освіти,
Тоценко Л.П., методист РМК відділу освіти

	14.
	Організація відпочинку та оздоровлення дітей улітку 2018 року 
	червень – серпень 
	Тоценко Л.П., методист РМК відділу освіти

	15.
	Проведення районного огляду з підготовки навчальних закладів до 2018/2019  навчального року
	серпень 
	Дворічанська О.І., головний спеціаліст відділу освіти

	16.
	Проведення районного серпневого педагогічного тижня
	серпень 
	Харченко Т.М., завідувачка РМК відділу освіти

	17.
	Проведення урочистих заходів з нагоди початку нового навчального року
	вересень
	Дворічанська О.І., головний спеціаліст відділу освіти

	18.
	Проведення свята до Дня працівників освіти
	жовтень 
	Харченко Т.М., завідувачка РМК відділу освіти

	19.
	Проведення методичних студій  для різних категорій педагогічних працівників закладів загальної середньої, дошкільної та позашкільної освіти
	протягом року, 
за окремим планом
	Харченко Т.М., завідувачка РМК відділу освіти

	20.
	Організація учнів  шкіл району до участі у творчих конкурсах
	протягом року
	Методисти районного методичного кабінету відділу освіти

	21.
	Випуск освітньої газети «Освітяночка»
	щомісячно
	Пономаренко Н.С., методист РМК відділу освіти

	22.
	Робота із зверненнями громадян
	протягом року
	працівники відділу освіти

	ІІ. Аналітична та контрольно-аналітична діяльність відділу освіти

	1.
	Експертиза організованого закінчення 2017/2018 навчального року в закладах загальної середньої освіти
	травень - червень
	Дворічанська О.І., головний спеціаліст відділу освіти

	2.
	Експертиза організованого початку 2018/2019 навчального року в закладах загальної середньої освіти
	вересень – жовтень 
	Дворічанська О.І., головний спеціаліст відділу освіти

	3.
	Контроль за роботою закладів загальної середньої освіти  з питання охоплення учнів та дітей шкільного віку різними формами навчання
	протягом року
	Дворічанська О.І., головний спеціаліст відділу освіти

	4.
	Аналіз стану роботи закладів освіти щодо попередження злочинності, бродяжництва та негативних  проявів серед учнів
	щоквартально
	Тоценко Л.П., методист РМК відділу освіти

	5.
	Аналіз стану реалізації державних, регіональних та районних програм щодо розвитку освітньої галузі
	у визначені терміни
	працівники відділу освіти

	ІІІ. Організація діяльності з кадрової роботи

	1.
	Аналіз стану кадрового забезпечення закладів освіти, якісного та кількісного складу педагогічних кадрів, вивчення причин плинності
	Протягом року
	Шабетя Т.М., методист відділу освіти

	2.
	Робота з кадровим резервом на керівників закладів освіти
	постійно
	Шабетя Т.М., методист відділу освіти



	ІУ. Фінансово-господарська діяльність

	1.
	Забезпечення раціонального використання бюджетних коштів закладами освіти району
	 протягом року
	Грузин Л.М., старший економіст централізованої бухгалтерії відділу освіти

	2.
	Контроль за здійснення бухгалтерського обліку в  закладах  освіти району
	протягом року
	Гаврашенко Я.С., головний бухгалтер централізованої бухгалтерії відділу освіти

	3.
	Підготовка та здача фінансової звітності
	протягом року
	Гаврашенко Я.С., головний бухгалтер централізованої бухгалтерії відділу освіти

	4.
	Перевірка тарифікаційних списиків педагогічних працівників закладів освіти
	вересень 
	Гаврашенко Я.С., головний бухгалтер централізованої бухгалтерії відділу освіти

	5.
	Контроль за дотриманням  теплового режиму закладах освіти
	січень – лютий, жовтень - грудень
	Дика Т.О., начальник ГЦГО відділу освіти

	6.
	Здійснення технічного огляду будівель, приміщень закладів освіти з метою формування плану технічних робіт та підготовки необхідної документації
	протягом року
	Дика Т.О., начальник ГЦГО відділу освіти

	7.
	Складання кошторисів на проведення ремонтних та будівельних робіт
	протягом року
	Дика Т.О., начальник ГЦГО відділу освіти

	8.
	Контроль за підготовкою закладів освіти  до нового навчального року, роботи в осінньо-зимовий період, проведення ремонтних робіт
	червень – вересень 
	Дика Т.О., начальник ГЦГО відділу освіти


