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	БАЛАКЛІЙСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ


НАКАЗ
м. Балаклія

    09.01.2018                                                                                                                   № 07-ОД
НАКАЗ

Про основні заходи цивільного
захисту відділу освіти районної 

державної адміністрації та закладів 

освіти району на 2018 рік
Відповідно до вимог Закону України «Про цивільну оборону України», Закону України «Про правові засади цивільного захисту в Україні», Положення  про функціональну підсистему «Освіта і наука України» Єдиної державної системи запобігання й реагування на надзвичайні ситуації техногенного і природного характеру, на виконання наказу Міністерства освіти і науки України від 06.01.2015 №2 «Щодо заходів безпеки у навчальних закладах» та з метою забезпечення цивільного захисту суб'єктів навчально-виховного процесу
Наказую:
1.  Затвердити план основних заходів цивільного захисту відділу освіти на 2018 рік (далі План заходів), додаток 1
2. Керівникам освітніх  закладів району:

      2.1 Розробити та забезпечити виконання Плану заходів цивільного захисту у навчальних закладах на 2018 рік.
                                                                                                                          До 25.01.2018 р. 
2.2 Організувати проведення Тижня безпеки життєдіяльності та цивільного захисту у навчальних закладах.. 
                                                                                                                     З 16 по 20.04. 2018 р.  
                                                                                                                     З 15 по 19.10. 2018 р.
      2.3 Розробити план заходів щодо проведення Тижня безпеки життєдіяльності та цивільного захисту.  
                                                                                                               До 10.04.2018 р
      2.4 Провести День цивільного захисту в навчальних закладах .
                                                                                                                           20.04.2018р. 
     19.10.2018р.
      2.5 Провести Тиждень  захисту дітей у дошкільних навчальних закладах району.
                                                                                                                  З 16 по 20.04. 2018 р
                                                                                                                     З 15 по 19.10. 2018 р.
3. Інженеру служби з охорони праці відділу освіти Капусті А.Я:
3.1  Забезпечити виконання Плану заходів.







                                                                            Протягом року
3.2. Інформацію про проведення заходів висвітлити в засобах масової інформації.

. 

 4.Контроль за виконанням даного наказу оставляю за собою.
Начальник відділу освіти                      
                                                        С.А.Швід
З наказом ознайомлений           А.Я Капуста
                           
                                                                                                                                 Додаток 1

                                                                                                                                                          до наказу відділу освіти
від 09.01.2018  № 07-ОД

ПЛАН 
основних заходів цивільного захисту 

на 2018 рік

	№№

з. п.
	Найменування заходів
	Виконавці
	Термін виконання

	1.
	Забезпечити належний стан організації роботи з питань цивільного захисту, техногенної та пожежної безпеки
	Відділ освіти, 

керівники освітніх закладів
	постійно

	2.
	Продовжити проведення технічної інвентаризації споруд цивільного захисту, що знаходяться на балансі закладів освіти 
	Відділ освіти, 

керівник освітніх закладів
	протягом року

	3.
	Участь у всеукраїнських та проведення регіональних змагань, семінарів, тренінгів, зборів тощо, спрямованих на популяризацію здорового і безпечного способу життя, підвищення рівня практичної підготовки дітей та підлітків до дій у надзвичайних ситуаціях
	Відділ освіти, 

керівники освітніх закладів
	постійно

	4.
	Оформлення стендів і тематичних куточків з питань цивільного захисту, безпеки життєдіяльності, основ здоров’я .
	Відділ освіти, 

керівники освітніх закладів
	протягом року

	5.
	Провести інструктажі щодо першочергових дій персоналу навчальних закладів у разі загрози вчинення терористичних або диверсійних актів 
	Відділ освіти, 

керівники освітніх закладів
	Квітень 2018 року

	6.
	Провести Тиждень знань з безпеки життєдіяльності та цивільного захисту у освітніх закладах та Тижня безпеки дитини у дошкільних навчальних закладах
	Відділ освіти, 

керівники освітніх закладів
	16-20 квітня 2018 року та 16-19 жовтня 2018 року

	7.
	Провести День цивільного захисту в освітніх закладах. та провести тренування з евакуації учасників навчально-виховного процесу на випадок виникнення надзвичайної ситуації техногенного або природного характеру
	Керівники освітніх закладів
	20 квітня 2018 року та 19 жовтня 1918 року

	8
	Перевірити стан протипожежного захисту закладів освіти та підготовки до 2018-2019 навчального року
	Відділ освіти, 

керівники освітніх закладів

із залученням працівників РВ ГУ ДСНС України.
	червень –  серпень

2018 року

	9.
	Забезпечити участь у навчанні з питань цивільного захисту керівного складу відділу освіти, навчальних закладів, викладачів предмета «Захист Вітчизни» на базі КВНЗ КОР «Академія неперервної освіти».
	Відділ освіти, 

керівники освітніх закладів
	протягом року

	10.
	Висвітлити інформацію про проведення заходів на веб-сайті навчального закладу та відділу освіти. 
	Відділ освіти, 

керівники освітніх закладів
	Травень 2018року


                                                                                      Додаток 2

                                                                                                                            до наказу відділу освіти 

                                                                                                                         від 09.01.2018 №07-ОД
Методичні  рекомендації

щодо проведення «Дня цивільного захисту»

 в загальноосвітніх навчальних закладах
Основні організаційно-розпорядчі та плануючі документи 

з підготовки та проведення «Дня цивільного захисту»:

· наказ керівника навчального закладу про підготовку та проведення «Дня цивільного захисту»;
· план підготовки до проведення «Дня цивільного захисту» в навчальному закладі;
· план проведення «Дня цивільного захисту»;
· сценарії заходів на теми захисту населення від надзвичайних ситуацій, сценарії сюжетно-рольових ігор з моделюванням життєвих ситуацій, радіогазети «Знати, вміти», уроків в День цивільного захисту, тематичних класних годин, вікторин з цивільного захисту тощо;

· план дій при надзвичайних ситуаціях;

· наказ керівника навчального закладу про підсумки проведення «Дня цивільного захисту»;
· план усунення виявлених недоліків під час проведення «Дня цивільного захисту».

Додаток 2.1.

Найменування навчального закладу

НАКАЗ 

«___» _________
20__


м.________




№ _______

Про підготовку та проведення 

«Дня цивільного захисту»

Відповідно до Методичних  рекомендацій щодо проведення «Дня цивільного захисту» в загальноосвітніх та професійно-технічних навчальних закладах, спільного листа МОНУ та ДСНС України від 05.02.2015 № 1/9-55/02-1645/12 «Про заходи безпеки на можливі ризики виникнення надзвичайних ситуацій, терористичних актів, диверсій, мінувань»  та з метою практичного відпрацювання учнями за їх віковими категоріями теоретичних знань та навичок з питань цивільного захисту

НАКАЗУЮ:

1. 
«_____»____________ 20___ р. провести «День цивільного захисту».

2. Призначити відповідальним за підготовку і проведення «Дня цивільного захисту» заступника директора з навчально-виховної роботи, посадову особу з питань  цивільного захисту  _____________________________________________.


3. Головними завданнями «Дня цивільного захисту» вважати:

3.1. удосконалення педагогічним колективом та учнями теоретичних знань і практичних навичок щодо дій в умовах надзвичайних та екстремальних ситуацій;

3.2. практичну перевірку здатності учнів діяти за сигналами оповіщення цивільного захисту,

3.3. користуватися засобами колективного та індивідуального захисту;

3.4. навчання керівного та командно-начальницького складу цивільного захисту навчального закладу з організації та проведення заходів цивільного захисту.

4. До участі в «Дні цивільного захист» навчального закладу залучити весь постійний склад працівників та учнів.

5.
Призначити: 

5.1. організаційний комітет з проведення «Дня Цивільного захисту» у складі:

- голова комітету:

заступник директора з навчально-виховної роботи _____________________;

· заступник голови: __________________________________________________;

· члени комісії:

учитель з предмету  «Захист Вітчизни» ______________________________;

учитель фізичної культури_________________________________________;

голова органі учнівського самоврядування______________________________;

· підкомісія з проведення змагань та конкурсів:

голова підкомісії ________________________________________________;

члени підкомісії _________________________________________________;

______________________________________________________________.

6. Оргкомітету:

 до «____»_______________ 20__ р. розробити План підготовки «Дня цивільного захисту»;

до «___»___________ 20__ р.  разом з головою підкомісії розробити суддівську документацію.

7. Заступнику директора з господарської частини ____________________ до “___”__________ 20__ р. забезпечити проведення заходів «Дня цивільного захисту»  необхідним майном та підготувати навчально-матеріальну базу.

8. Класним керівникам у період до  «___» ____________ 20__ р. ознайомити учнів із правилами безпеки під час проведення «Дня цивільного захисту».

8. Наказ оголосити колективу навчального закладу – працівникам та учням.

9. Контроль за виконанням цього наказу покласти на ____________________, особу, відповідальну за цивільний захист.

Директор  навчального закладу, 

керівник цивільного захисту  


_________________________









підпис, ініціали, прізвище

Додаток 2.2. 

ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор школи –

керівник цивільного захисту 

____________________________________

«_______» ____________________20___ р.

план (ОРІЄНТОВНИЙ)

підготовки «Дня цивільного захисту» 

----------ЗОШ І – ІІІ ст.. № ___

	№ з/п
	Заходи
	Термін проведення
	Відповідальні
	Відмітка про виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Переглянути та доповнити у разі необхідності Плани дій при надзвичайних ситуаціях, реагування на надзвичайні ситуації та інші документи з питань цивільного захисту школи
	до 10.04
	посадова особа з питань  ЦЗ
	

	2
	Вивчити з адміністрацією школи, керівниками формувань і служб та працівниками у межах їх компетенції, нормативні,  розпорядчі  та плануючі документи з питань цивільного захисту
	до 20.04
	Директор – керівник цивільного захисту (КЦЗ),  посадова особа з питань ЦЗ
	

	3
	Розглянути на службовій нараді стан цивільного захисту школи та завдання щодо підготовки Дня цивільного захисту
	до 20.04
	посадова особа з питань ЦЗ
	

	4
	Вирішити питання щодо надання інструктивно-методичної допомоги у підготовці та проведенні «Дня цивільного захисту». Визначити склад запрошених на захід
	до 20.04
	посадова особа з питань ЦЗ
	

	5
	Провести інструктивно-методичні заняття з членами оргкомітету школи та головою підкомісії з підготовки суддівської документації з різних змагань  та конкурсів
	до 20.04
	КЦЗ, посадова особа з питань ЦЗ, вчителі фізкультури,  предмета «Захист Вітчизни», голова підкомісії
	

	6
	Організувати контроль за якістю підготовки занять і тренувань з питань цивільного захисту та БЖД в 1-11 класах
	До20.04
	КЦЗ,

заступник директора з НВР
	

	7
	Підготувати матеріальну базу для проведення військово-спортивної естафети
	до 20.04
	учителі фізкультури, предмета «Захист Вітчизни» заступник з господарчої частини
	

	8
	Підготовити до змагань спортивний майданчик
	до 20.04
	учитель фізкультури
	

	9
	Організувати заняття і тренування з програм ЦЗ, відпрацювання нормативів
	
	класні керівники, учитель з предмета «Захист Вітчизни», посадова особа з питань ЦЗ, заступник директора з НВР
	

	10
	Оновити стенди, куточки цивільного захисту (рекомендації щодо оформлення  
	до 20.04
	посадова особа з питань ЦЗ, класні керівники
	

	11
	Підготувати План проведення «Дня цивільного захисту»
	до 20.04
	КЦЗ, посадова особа з питань  ЦЗ, голова оргкомітету, голова члени оргкомітету
	

	12
	Спланувати виготовлення найпростіших засобів захисту органів дихання, заготовити матеріали для їх виготовлення
	до 20.04
	Класні керівники
	

	13
	Розробити суддівські документи для проведення конкурсів, естафет тощо
	до 20.04
	голова та члени підкомісії
	

	14
	Підготувати та організувати випуск радіогазет при підготовці і проведенні «Дня цивільного захисту»
	до 20.04
	посадова особа з питань  ЦЗ, класні керівники
	

	15
	Організувати показ відеофільмів з напряму цивільного захисту
	
	посадова особа з питань  ЦЗ
	

	16
	Випустити стінні газети, присвячені «Дню цивільного захисту»
	до 22.04
	Класні керівники
	

	17
	Провести підготовку до проведення відкритих уроків з цивільного захисту
	до 20.04
	Учителі-предметники, класні керівники
	

	18
	Спланувати і підготувати необхідну тематику для проведення занять в «День цивільного захисту» з  різних предметів
	до 20.04
	КЦЗ, заступник директора з НВР
	

	19
	Організувати виставку літератури з питань цивільного захисту в  шкільній бібліотеці.
	До20.04
	Заступник директора з НВР, бібліотекар
	


Голова оргкомітету,

посадова особа з питань цивільного захисту




підпис, прізвище, ініціали

Додаток 2.3

ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор школи –

керівник цивільного захисту 

____________________________________

«_______» ____________________20___ р.

план (ОРІЄНТОВНИЙ)

проведення «Дня цивільного захисту» 

------------ЗОШ І – ІІІ ст. № ___

	Термін
	Навчальні питання
	Зміст заходу
	Дії керівника «Дня цивільного захисту»
	Дії помічників
	Дії учнів

	8.00 –8.30
	Проведення загальношкільної лінійки
	Учні, постійний склад шикуються на шкільну лінійку
	Відкриває і веде згідно зі сценарієм шкільну лінійну
	Допомагають КЦЗ, готує виступаючих
	

	8.35 –9.40
	Зустрічі учнів з ветеранами ЦЗ 
	Розповіді ветеранів з історії та сучасності ЦЗ
	Бере участь, контролює хід зустрічі учнів з ветеранами
	Бере участь, організовує зустрічі школярів із ветеранами
	

	9.40 – 9.55
	Розгортання пункту видачі ЗІЗ
	Відпрацювання порядку розгортання пункту видачі ЗІЗ
	Віддає наказ на розгортання пункту видачі ЗІЗ
	Контролює хід  розгортання пункту видачі ЗІЗ
	

	9.40 –9.55
	Радіогазета «Знати й уміти»
	Газета розповідає про стан підготовки з питань ЦЗ в закладі
	
	Організовують та контролюють матеріали для радіогазети
	

	9.55 –10.25
	Видача засобів захисту
	Видача засобів захисту учням і працівникам
	Віддає наказ на видачу засобів захисту працівникам і учням
	Контролюють хід видачі ЗІЗ
	Отримують ЗІЗ 

	10.45 – 11.30
	Відкриті уроки з предметів
	Відкриті уроки з різних предметів за тематикою, пов’язаною з питаннями ЦЗ
	Контролює хід проведення відкритих уроків у різних класах
	Згідно зі вказівками директора, контролює хід відкритих уроків
	

	11.30 –11.55
	Виготовлення простіших засобів захисту органів дихання. Вікторини.
	Вікторини в молодших класах
	По класах перевіряє хід виготовлення простіших засобів захисту та проведення вікторин


	У молодших класах перевіряє хід проведення вікторин
	Молодші класи – виготовлення простіших ЗІЗ, старші класи - заняття за розкладом

	11.55 – 12.25
	Огляд стінних газет
	
	
	Керують роботою комісії з визначення кращої стінні газети
	

	12.30- 14.00
	Дії за ввідною
	Дії за ввідною № 1. Аварія на підприємстві з викидом СДОР


	Надає команду на оповіщення «Загроза хімічного зараження»
	Організовує, контролює хід оповіщення
	Здійснюють заходи захисту згідно з планом

	12.30 – 12.45
	
	
	Підведення підсумків «Дня Цивільного захисту» з першою віковою групою, нагородження переможців
	Підводять підсумки «Дня ЦЗ» з першою віковою групою
	

	13.00- 13.30
	Проведення навчальної евакуації
	Дії за ввідною № 2, виконання евакуаційних заходів
	Подає ввідну № 2 «Пожежа в навчальному закладі» та наказ на проведення повної евакуації з приміщення
	Організовує та контролює хід евакуації
	Згідно з планом, евакуюються з приміщення

	13.30 – 14.30
	Здача нормативів, проведення конкурсів, змагань
	Військово-спортивна естафета, здача нормативів тощо
	Контролює хід проведення
	Організовують та контролюють проведення військово-спортивної естафети, здачу нормативів ЦЗ, конкурсів тощо
	Беруть участь у змаганнях

	14.30- 15.00
	Підведення підсумків «Дня Цивільного захисту»
	Проведення підсумкової лінійки, нагородження переможців
	Підводить підсумки проведених заходів, нагороджує переможців, оголошує підсумковий наказ
	Готує проект наказу про підсумки проведення «Дня Цивільного захисту»
	


Голова оргкомітету, 

посадова особа з питань цивільного захисту



 підпис, прізвище, ініціали

                          Додаток 2.4

Найменування навчального закладу

НАКАЗ 

__________



м. ________


№ _______

Про підсумки 

проведення «Дня ЦЗ»

Відповідно до Плану основних заходів з підготовки цивільного захисту школи у 20__ році та наказу від «__» 20_ р. № _______ «Про підготовку та проведення «Дня цивільного захисту» у період з «__» по «__» __________ проведено роботу з підготовки та проведення «Дня цивільного захисту» в школі. 

Згідно з планом в ході «Дня цивільного захисту»  проведено ряд практичних заходів за планом комплексного об’єктового тренування, навчально-методичних заходів, а також  тренувань, змагань, естафет тощо. 

До проведення заходів «Дня цивільного захисту»  залучались весь постійний склад і учні школи.

Усі передбачені планом заходи в основному виконано. 

За планом комплексного об'єктового тренування були відпрацьовані дії за __________ ввідними в умовах надзвичайних ситуацій. 

Персонал і учні школи за ввідними діяли в цілому організовано, а основні заходи виконані у встановлений нормативний час. 

В кращий бік відмічаються злагоджені дії _________ групи (керівник ____________).

Учасники тренування дотримувались правил безпеки, але були деякі порушення, зокрема, недостатньо організовано і вчасно евакуювались ______, ______ класи, учні ________ класів вийшли з приміщення школи без вчителів. Не всі учні мали ватно-марлеві пов’язки. 

Школа недостатньо забезпечена засобами індивідуального захисту та речовинами для захисту від сильнодіючих отруйних та інших хімічно небезпечних речовин. 

В ході проведення усної вікторини з питань ЦЗ гарну активність і знання показали учні: 

2-А класу (класний керівник  ___________);

3-А класу (класний керівник  ___________);

Активну участь у конкурсі плакатів та творів прийняли учні _-_ кл. (кл. керівники ________, _________, _________. 

Старання та творчий підхід до виконання заходів плану Дня Цивільного захисту  виявили викладачі ________, ________, ________, технічний персонал ________та учні  _________ школи.

Достатньо повний  та змістовний матеріал для фотогазети зібрано шкільними фотокореспондентами (______________, ___________).

Загальні висновки:

Працівники і учні школи усвідомлюють важливість завдань ЦЗ. Підготовка з цивільного захисту  в школі на задовільному рівні.

На підставі вищезазначеного

НАКАЗУЮ:

1. Мету «Дня цивільного захисту» вважати досягнутою, а його завдання - виконаними.
2. Об’єктове тренування оцінити  «задовільно»

3. Посадовій особі з питань ЦЗ до ______200__ р. підвести підсумки роботи всіх органів управління, формувань та підготувати  проект плану усунення  виявлених в ході Дня цивільного захисту  недоліків.

4. Класним керівникам до ______200__ г. провести розбір дій учнів в ході Дня ЦЗ і комплексного об'єктового тренування.

5. За сумлінне відношення до підготовки та проведення Дня цивільного захисту і об'єктового тренування нагородити грамотою ___________________________:

6. За досягнуті показники при  проведенні усної вікторини та в змаганнях з ЦЗ нагородити грамотами:

- за перше місце - _________________ клас;

- за друге місце - __________________ клас;

- за третє місце -___________________ клас.

7.  За кращу стінгазету нагородити грамотою - _____ клас.

8.  За особистий внесок в підготовку та проведення «Дня Цивільного захисту» оголосити подяку:

- класному керівникові - ______________ класу:

- класному керівникові - ______________ класу:

9. За сумлінне виконання заходів під час проведення «Дня Цивільного захисту» оголосити подяку учням: __________________________________________

10. Продовжувати роботу з підготовки колективу до дій у надзвичайних ситуаціях згідно з Планом розвитку і удосконалення цивільного захисту школи на період _____  ___ р.р.,  відповідальні ________________.

11. До _________ ужити заходів щодо покращення матеріально-технічного забезпечення, відповідальні

 _________________________________. 

12.  Звернути увагу вчителів _______________ на посилення відповідальності за навчання дітей діям в умовах НС. 

14. Наказ довести до всього постійного складу та учнів школи у частині, що їх стосується.

15. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор школи,

начальник цивільного захисту 


підпис, прізвище, ініціали

